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ELEKTRIK FATURALARI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Aki . Dokiiman / Kayit
No aaflyet Is Alast i¢ / Dis Birimler Y
Yiiksekokulumuza gonderilen elektrik faturalar
1 |Birim Sorumlusu |Yiiksekokulumuza aitmi kontrol edilerek teslim Birim Sorumlusu
alinir. (ki Abonemiz var)
L. E-Biitceden ddenek kontrolii yapilir, 6denek varsa .
2 |Birim Sorumlusu elektrik faturalar1 6deme siireci baslatilir. Birim Sorumlusu
Yiiksekokulumuz biinyesinde siizme sayaglar varsa
3 |Birim Sorumlusu |ilgili teknik elemanlara okutulur, tutanaklar Birim Sorumlusu
diizenlenerek imza altina alinir.
Ilgili evraklar tamamlandiktan sonra MYS
4 [Birim Sorumlusu |sisteminden Odeme Emri Belgesi diizenlenerek Birim Sorumlusu MYS
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklar1 kontrol eder
5 |Birim Sorumlusu |ncelfer, .herha.llngl b.|r hata yoksa Harf:e}nja Gergeklestirme G(_)r_e\_/hsl MYS
Yetkilisine gonderir. Harcama Yetkilisi tarafindan Harcama Yetkilisi
da 6deme emri belgesi imzalanir.
imzalanan evraklar Tahakkuk memeuru tarafindan Strateii Gelistirme Daire
6 |Birim Sorumlusu |diizenlendikten sonra 6deme yapilmak iizere J B ks s MYS
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. askaniigl
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe .. - .
7 |Birim Sorumlusu  |Birimi tarafindan alinan evraklar bu dairenin is Strateji Gellstlrrfle Daire MYS
. N R . Baskanligi
akigina gore islem gorerek 6deme gergeklesir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fiiriizan ISILDAK M.Emin ALTINSOY
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri Vek.




